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1. Schriftverkehr Amtsgericht/Finanzamt:

Kontrolle Freistellungsbescheid, wichtig für Spendenbescheinigung

2. Versicherungen:

Beiträge bezahlen
Versicherungsumfang regelmäßig prüfen und ggf. ändern

3. Vereinskasse:

Rechnungen schreiben (z. B. auch Beerdigungen)
Rechnungen bezahlen (z. B. auch Instrumentenreparaturen)
Überweisung Zuschuss an Eltern für Ausbildung bei Musikschule einschl. Verrechnung Mieteinnah-
men für Instrumente
Mietinstrumente bezahlen
Belege abheften
Steuererklärung erstellen
Steuern bezahlen
Steuerliche Aspekte beachten
Unterstützung durch Steuerberater

4. Spenden:

Spendenliste führen
Spendenbescheinigungen erstellen

5. Mitgliedsbeiträge:

Abbuchen und Verwalten

6. Veranstaltungen:

Wechselgeld, Kassen, Geldbeutel organisieren
ggf. Vorverkauf abrechnen
Gage Künstler bezahlen


